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Dokumendis kasutatavad p&himdisted:

Hadaolukorrana kasitletakse sindmust voi siindmuste ahelat, mis ohustab koolis viibivate isikute elu
ja tervist, kahjustab oluliselt keskkonda voi tekitab ulatuslikku majanduslikku kahju.

Kriisi ja kriisiolukorra mdistet kasutatakse hadaolukorra stiinontimina.

Riskigruppi kuuluvad dpilased — need, kellel on potentsiaalne v8imalus hadaolukorda sattuda voi
seda pBhjustada.

1. ULDISED TEGEVUSJUHISED HADAOLUKORRAS TEGUTSEMISEL:

1. Veendu, et olukord on sinu jaoks ohutu! Vajadusel taga oma ohutus!
2. Helista 112 ja teavita olukorrast: kirjelda toimunut, ttle kooli nimi/aadress, ttle oma nimi.
3. Teavita direktorit.

1.1.Hadaolukorras tegutsemise juhised ja teavitamine

Direktor kutsub kokku kriisimeeskonna.
Kriismeeskond paneb kokku info, mis edastatakse Opetajatele.

Direktor kutsub kokku kriisimeeskonna vdi vajalikud ning asjasse puutuvad kriisimeeskonna
liilkmed ja teavitab neid olukorrast: rddgib, mis on toimunud ja kuidas edasi tegutseda.

Opetajad teavitavad direktorilt saadud info pdhjal dpilasi.
Meediaga suhtleb direktor.

Edasine tegutsemine toimub vastavalt kooli kriisiplaanile.

1.2.Hadaolukorra lahendamise juhtimise ja koordineerimise korraldus

Hédaolukorra avastaja v0i sellest teadasaaja hindab olukorda ja otsustab teavitamise jarjekorra:

Padsteameti sekkumist ndudvate situatsioonide korral teavitab esmalt pad&steametit (telefonil
112) ja siis koolidirektorit.

Muude hadaolukordade puhul teavitab koolidirektorit.
Direktor teavitab dppealajuhatajat ja vajadusel majandusjuhatajat.
Oppealajuhataja/majandusjuhataja koordineerib hadaolukorra lahendamist.

Oppealajuhataja (koostd6s psiihholoogiga) koordineerib hadaolukorra jargseid tegevusi.
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2.KOOLI KRIISIMEESKOND
Kriisimeeskonna kutsub kokku kooli direktor.

2.1.Risti Kooli kriisimeeskonna koosseis

» direktor — vBtab vastu otsuseid, suhtleb politseiga, parast kriisi meediaga;
* Oppealajuhatajad — annavad (levaate Gpilaste liikumisest, raporteerivad vahetult toimuvast;

* majandusjuhataja — suhtleb politsei ja tuletBrjega, tagab turvalisuse kooli territooriumil,
kontrollib, kas 112 on h&daolukorrast teavitatud;

* sotsiaalpedagoog — suhtleb lastevanematega, juhib t66d riskigruppi kuuluvate opilastega;

* huvijuht — suhtleb huviringide juhendajatega, teavitab neid tekkinud olukorrast;

* Qpetaja — haldab kooli sotsiaalmeedia kanaleid ja kodulehekdilge, kriisimeeskonna infovahetus;

* psthholoog voi kriisimeeskonna juhi poolt maaratud isik — ndustab kriisi ajal ja jargselt, selgitab
vdlja ja jalgib riskigruppi kuuluvaid @pilasi (suitsiidile kaldumised jm);

* koolidde voi kriisimeeskonna juhi poolt madratud esmaabi osutaja oskustega isik — osutab
meditsiinilist esmaabi.

2.2.Kooli kriisimeeskonna tilesanded

* t6otab vdlja ja tdiendab vajadusel kooli hddaolukorras tegutsemise plaani.

* koordineerib koolitdotajate valmisoleku tagamist hadaolukorras tegutsemiseks (viib I&bi
koolitusi, evakuatsiooniGppusi jm).

* koordineerib hadaolukorras tegutsemist ja sellele jargnevat to6d.

* jalgib pidevalt haridus- ja teadusministeeriumi juhendeid dppetd6 korraldamiseks pandeemia
tingimustes.

Koolidirektori kaskkirja nr 1-4/10 (21.03.2022) alusel on méaératud kriisimeeskonda:

1. Kristo Matson (direktor) esimees

2. Liina Kallas (kooli dppealajuhataja) aseesimees

3. Riina Kukk (lasteaia dppealajuhataja) meeskonna liige
4. Age Enni (majandusjuhataja) meeskonna liige
5. Siret Maaring (tugiteenuste koordineerija) meeskonna liige
6. Gerly Liibek (huvijuht) meeskonna liige
7. Krista Kohtla (Opetaja) meeskonna liige
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2.3.Kriisimeeskonna liikmete asendusliikmed

Kriisimeeskonna liige Asendajad Telefon
Kristo Matson Liina Kallas 56606121
Liina Kallas Krista Kohtla 5140631
Riina Kukk Gerly Liibek 56499875
Age Enni Marge Eenpuu 56483050
Siret Maaring Riina Kukk 56251033
Gerly Liibek Kristo Matson 53402075
Krista Kohtla Age Enni 5541730

2.4.Kriisimeeskonna iga-aastase tegevuse analtitsi kontrollnimekiri

* Kriisimeeskonnas on olemas kdik vajalikud liikmed. Vajadusel korrigeerida nimekirja.

» Kriisimeeskonna liikkmed on teadlikud oma kohustustest ja vastutusest. Vajadusel korrigeerida
kohustuste ja vastutuse jaotumist.

* Hadaolukorras tegutsemise plaan on lle vaadatud ja taiendatud.

* Hadaolukorras tegutsemise mapi sisu on kontrollitud ja vajadusel taiendatud.

» Kaasatavate spetsialistide kontaktandmed on kontrollitud.

* Uued dpilased on teavitatud hadaolukorras tegutsemise juhistest.

* On olemas llevaade riskiriihma kuuluvatest dpilastest.

» Spetsiifilised nduded erivajadustega laste ohutuse tagamiseks hadaolukorras on vélja selgitatud.
* Uued dpetajad on teavitatud hadaolukorras tegutsemise juhistest.

* lga-aastased dppused hadaolukorras tegutsemise valmiduse tagamiseks on 1&bi viidud.

2.5.0lulised kontaktid

pPaasteamet: 112
Direktor: 6081234, mob 53402075

Majandusjuhataja: 5541730, tema asendaja Marge Eenpuu, tel 56483050
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Helistades 112 raagi:

Mis on juhtunud?

Kus? Tépne aadress voi kooli nimi!

Kas keegi on viga saanud?

Oma nimi ja telefoninumber (et sulle saaks tagasi helistada).
Vasta kiisimustele lthidalt ja tapselt!

Ara katkesta ise kdnet!

o Uk~ wbdE

Kontaktid véljaspool kooli:
Pé&asteamet: 112
Laane-Harju vallavanem: Jaanus Saat, tel 679 0605, jaanus.saat@laaneharju.ee

Risti koguduse Opetaja: Annika Laats, tel 55649 256, annika.laats@eelk.ee

2.6.Andmed kooli kohta:
Risti Kooli aadress: Harjumaa, 76002 L&&ne-Harju vald, Harju-Risti kila.

Oppetdd koolis toimub Gihes vahetuses kell 8%° — 16%°, Tundide ajal viibib koolis kuni 180 &pilast,
Opetajat ning tehnilise personali tOdtajat. Suurest inimeste arvust tulenevalt on vdimalik paanika
tekkimise vdimalus ohu ja dnnetuse korral.

Risti Kooli dppehoone koosneb 2-korruselisest hoonest tldpindalaga 1734,9 m2,
Hoone on kaitstud automaatse tulekahjusignalisatsioonististeemiga.
0-v6tme ja hooneplaanide asukoht(-ad): asuvad direktori kabinetis 2.korrusel (t&histatud)

Akkrunnaku korral politseile edastatavate dokumentide asukoht: 1. korrus peasissekaigu
tamburis ATS seadme juures

* Varjumishaire kirjeldus: suuliselt vastutavate isikute 1abi

* Varjumishdiret saab anda: vdimalus puudub, saab ainult suuliselt

* Tulekahju hairesignaali kirjeldus: katkestamatu helisignaal

* Hairesignaal evakueerumise algatamiseks: katkestamatu helisignaal
* Taiendav signaal evakuatsioonihdire kinnitamiseks: ei ole

* Turvaline kogunemiskoht evakuatsiooni korral: koolibues (vt. Lisa 3 Kogunemiskohta
joudnute kontroll leht)

* Alternatiivne kogunemiskoht sdltuvalt ilmastikuoludest, tuule suunast v&i Onnetuse
asukohast, kuhu lapsed viia asub: MEIE kaupluse ees ja kaupluses sees asukohaga koolimaja
kdrval 1aéne suunal. VV8imalusel kasutada kooli spordisaal sisenemisega Guest.

» Evakuatsiooni juhi eraldusriietus sindmuskohas tegutsemiseks: valgust peegeldavas vestis
Opilaste nimekirja vdtab evakueerudes kaasa ainedpetaja (andmed on elektrooniliselt e-koolis)

Tootajate nimekirja votab evakueerudes kaasa majandusjuhataja.
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2.7.Hadaolukorra lahendamise tldpdhimotted:

1. Selgita millise hadaolukorraga on tegemist (tegutsemise pdhimdtted on erinevates
hédaolukordades erinevad).

2. Paasta vahetus ohus olijad! Jaga jargnevad llesanded, kui abistajaid on rohkem!

3. Vastavalt hadaolukorrale teavita sellest teisi, valtimaks nende ohtu sattumist.

4. Vajadusel anna elupaéstvat esmaabi.

5. Helista hddaabinumbril 112.

2.7.1.Info liikumine hadaolukorras

Kooli tootajad teavitavad hadaolukorrast:
e direktorit Kristo Matsonit suuliselt voi telefoni teel +372 53402075,

* direktori puudumisel majandusjuhatajat Age Ennit, tema puudumisel Marge Eenpuud, telefon
56483050

Kooli tootajatele edastatakse hadaolukorras vajalik info (nditeks info kooli sulgemise kohta pommi-
vOI rinnakudhvarduse, epideemia vOi ddrmuslike ilmaolude korral; info erakorralise infokogunemise
kohta jmt):

» Koolipdeva sees: suuliselt ja telefoni teel;

* Koolipaeva sees koolis mitte viibivatele tootajatele: telefoni ja e-posti teel;

* Koolivalisel ajal: telefoni ja e-posti teel.
Lapsevanemate/hooldajate teavitamine kui ajakriitiline info on vaja edastada, teavitusvahend ja info
liikumise skeem:

* (he Kklassi vanematele/hooldajatele: Klassijuhatajalt

* (ihe kooliastme vanematele/hooldajatele: klassijuhatajatelt, e-kooli teel.

* kdigile lapsevanematele/hooldajatele: e-kooli teel, e-kirja teel (lapsevanemate kirjalist)

Lapsevanemate/hooldajate teavitamine mitteajakriitilise info puhul (nditeks kiri koolimajas aset
leidnud erakorralisest stindmusest teavitamiseks, kiri kaasdpilase surmast v8i matustest teavitamiseks
jmt), teavitusvahendid/viisid ja info liikumise skeem:

* Info liikumine direktorilt — psuihholoogile — @pilase klassijuhatajale — Gpilase ainedpetajatele
(vajadusel).

* Info liikumine pstihholoogilt — direktorile ja Gpilase klassijuhatajale — dpilase ainedpetajatele
(vajadusel).

2.7.2.Meediaga suhtlemine

Meediale tohib informatsiooni anda vaid politsei pressiesindaja kaudu. Peale hadaolukorra lahendamist
vOib meediale informatsiooni anda vaid kooli direktori loal.

2.7.3.Riskianalts (Lisa 1)

2.7.4.Hadaolukorra lahendamise plaani eesmargid
» Paasta ja kaitsta inimeste elu ja tervist,
» Kaitsta kooli vara,

* Toetada kiiret ja adekvaatset reageerimist hadaolukorras,
* Taastada tavaparane olukord vdimalikult véikse segadusega ja nii kiiresti kui voimalik.
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2.7.5.Kriisimeeskonna Ulesanded erinevates hadaolukordades

Kriisimeeskonna (lesanded erinevates hadaolukordades — koolis hédaolukorra lahendamisega seotud
isikute tlesanded, arvestades hddaolukorra lahendamist juhtivaid ja lahendamisele kaasatavaid isikuid,;
hédaolukorra lahendamise juhtimise ja koordineerimisekorraldust; teabevahetuse korraldust;
koolitootajate, Opilaste, vanemate ning vajaduse korral teiste isikute teavitamise korraldust;
Oppekorraldust hadaolukorra ajal; tegevused pérast hadaolukorda.

3.AKKRUNNAK
Akkriinnaku ahvarduse dokumenteerimise ankeet (Lisa 2)
3.1.Akkrunnaku juhtum

Ulesanne Teostaja Asendaja
Annab héire. Avastaja
Asub t66le kooli kontaktisikuna: direktor majandusjuhataja

Selgitab vélja valistaabi voi tegevusi juhtiva
politseiametniku asukoha. Vastava
informatsiooni saab kas stiindmuskohal olevatelt
politseiametnikelt vdi helistades 112;

Toimetab valistaapi hoone plaanid, olemasolu | majandusjuhataja Oppealajuhataja
korral 0- votme /vitmete komplekti ning asub
vdlistaabis tegevusse koolipoolse
kontaktisikuna;

Juhul, kui turvalisuse tdttu ei ole vBimalik direktor Oppealajuhataja
vélistaabiga uhineda, suhtleb 112 vahendusel
valistaabi juhiga, kes annab kontaktisikule
korraldused edasiseks tegevuseks;

Abistab operatiiviiksuseid teabega: andmed direktor Oppealajuhataja
hoone, selles viibijate vGi evakueeritut
kontaktandmed jms.

Voimalusel votab ihendust kriisiabi osutava Klassijuhatajad Pslihholoog
psthholoogiga ja teavitab toimuvast Aine0petajad
(soovitavalt vdiks psiihholoog tulla kohe paika,
kuhu Gpilased kohe vdi stindmuse lahenedes
evakueeruvad).

Kooskdlastab operatiivteenistuse juhiga Klassijuhatajad Pslihholoog
lapsevanematele edastatava info sisu ning annab | AineGpetajad
ulesande teavitamiseks.
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Teavitab esimesel vdimalusel lapsevanemaid.
Lastevanematele edastatakse esimesel
vdimalusel:

» politseiga kooskdlastatud info stindmuse
kohta;

» korraldus, et vanemad ei tuleks kooli
juurde (tekkiv ummik takistab
operatiivjdudude t66d);

 info, et laste telefonid on tGlekoormuse
valtimiseks valja lulitatud;

 info, kuidas vanemaid toimuva kursis
hoitakse.

Klassijuhatajad
Ainedpetajad

Pstihholoog

Kogub kogunemiskohas teavet selle kohta,
millised klassid on evakueerunud, kas kdik
Opilased on ohutult valjunud vdi voib keegi olla
ohutsoonis.

direktor

Oppealajuhataja

3.2.Parast olukorra lahenemist:

Toimub kriisimeeskonna koosolek, kus
kohandatakse tegevusplaan vastavalt
olukorrale; jagatakse Ulesanded.

direktor

Oppealajuhataja

Lastevanematele edastatakse esimesel

voimalusel:

 politseiga kooskdlastatud info stindmuse
kohta;

+ info edasise koolikorralduse kohta;

 telefoninumbrid, millelt saab lisainfot.
Vigastatute v8i hukkunute lahedasi teavitab
politsei.

Pstihholoog

Klassijuhataja Ainedpetaja

Kutsub kokku kooli to6tajate koosoleku.

direktor

Oppealajuhataja

Koosolekul

» annab politseiga koosk®dlastatud info
toimunu kohta;

» maarab info, mida jagatakse Gpilastele ja
lapsevanematele;

» kordab ile juhised ajakirjanike
suunamiseks kdneisikute poole ning
Opilaste juhendamiseks meediaga
suhtlemisel;

» annab infot edasise koolikorralduse
kohta;

» annab soovitused, kuidas juhtunut klassis
kasitleda;

» pakub Opetajatele tuge.

direktor

Oppealajuhataja
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Votab hendust kriisiabi osutava psiihholoogiga
(kui ei ole seda veel teinud) ning korraldab
esmase psuhholoogilise abi osutamise.

Pstihholoog

klassijuhataja

On koolipoolseks tehniliseks toeks kriisikeskuse
loomisel

majandusjuhataja

Korraldab lapsevanematele infotunni, kus
* edastatakse info toimunu kohta;
 antakse infot edasise koolikorralduse
kohta;
* Psiihholoog annab juhised, kuidas
vanemad saavad lapsi toetada ja nendega
juhtunut kasitleda.

klassijuhataja

Pstihholoog

Tegutseb kooli kdneisikuna suheldes meediaga.

direktor

Oppealajuhataja

Vastavad infotelefonil ning suhtlevad
lapsevanemate ja teistega (va meedia),
edastavad infot ainult politseiga kooskdlastatud
piirides. V6imalusel suunatakse kooli telefon
numbritele, millel on v8imalik kdnedele vastata.
Esimesel vGimalusel vGtab tegevuse (le
kriisikeskus.

Pstihholoog

Kui on vajalik koolimaja sulgemine
menetluseks, organiseerib ruumid (vastav
kokkulepe ruumide kasutamiseks on Ladne-
Harju VV olemas) jargmise koolipéeva,
infotundide jm toimumiseks.

Laane-Harju VV sekretar

Korraldab jargmisel koolipéeval infotunni direktor Oppealajuhataja
kdigile Opilastele ja dpetajatele.

Korraldab mélestusrituaalid, kui sindmuse direktor Oppealajuhataja
tagajérjel on hukkunuid.

4. RUNNAKU AHVARDUS

Ulesanne Teostaja Asendaja
Tapsustab infot nii palju kui vdimalik direktor Oppealajuhataja
Teavitab kooli kontaktisikut politseis 112 direktor Oppealajuhataja

NB! Kui &hvardaja kavatseb riinnata kohe,
annab viivitamatult varjumishaire ja seejarel
teavitab kohe 112.

10
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5. TULEKAHJU
5.1.Tulekahju juhtum

Pdhjalikumad ja tdpsemad andmed ning info tulekahju korral tegutsemisel on Kkirjeldatud Risti kooli

,» Tulekahju korral tegutsemise juhendis®.

Ulesanne Teostaja Asendaja
Tulekahjust teavitamise juhis:

Kontrollib haire 6igsust, hindab ohtu vastavalt majandusjuhataja direktor

varem kokku lepitud metoodikale.

Edastab tulekahjuteate Hairekeskusele. majandusjuhataja

Teavitab tulekahjust ehitises ja ohualas viibivaid | direktor Oppealajuhataja

inimesi.

Kogunemiskohal kogub teavet

Opetajad, dppealajuhataja,
evakuatsiooni tldjuht

evakuatsiooni uldjuht,
Oppealajuhataja

Annab teavet, kas ventilatsioonisiisteem on
hoones eelnevalt valja lulitatud

majandusjuhataja

Edastab paastetdo juhile teavet elektrisiisteemi
valjalllitamise kohta.

majandusjuhataja

Edastab vajadusel paastetdo juhile teavet
elektrikilbi asukoha koht

majandusjuhataja

Edastab paasteto juhi edasised korraldused
evakueerunud inimestele:
» kui evakueerunutel on lubatud hoonesse
naasta,
* kui evakueerunud on tarvis ilmastikuolude
tottu alternatiivsesse kogunemiskohta viia.

direktor

Oppealajuhataja

Opetajate kaest kogub kogunemiskohas teavet

direktor

Oppealajuhataja

Padstemeeskonnale edastatakse tulekahju
teadaolev asukoht hoones

direktor

Oppealajuhataja

Evakuatsiooni labiviimise juhis:

Veendudes tulekahju olemasolus, kéivitab
kokkuleppelise signaali evakueerumise
algatamiseks (tdiendav signaal, mis kinnitab
héire digsust)

direktor

Oppealajuhataja

Ehitises viibivate inimeste evakueerimine

direktor

Oppealajuhataja

Annab vajadusel 1abi valjuhdéldi lisakorraldused
(teavitab turvalistest evakuatsiooniteedest, annab
vajadusel erikasklusi)

direktor

Oppealajuhataja

Kontrollib ruume koputades ja hilides, et tagada,
et kdik inimesed on hoonest véljunud

Opetaja

Kogub kogunemiskohas teavet selle kohta, kas
koik dpilased on ohutult valjunud vdi voib keegi
olla ohutsoonis

klassijuhataja

ainedpetaja

11
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Kogub kogunemiskohas andmeid selle kohta, kas
kdik huviringide v6i muu tegevusega véljaspool
koolitunde seotud isikud on haridusasutusest
valjunud

evakuatsiooni tldjuht

Tulekahju korral tegutsemise juhis:

Hindab ohtu vastavalt varem kokku lepitud direktor Oppealajuhataja
metoodikale

Esmaste tulekustutusvahendite ja direktor Oppealajuhataja
tuleohutuspaigaldiste kasutamise korraldamine

Tagab tulekahju leviku piiramise vahendite direktor Oppealajuhataja
olemasolu (tegevus teostatakse v8imalusel)

Teeb ohutuks tehnoloogiliste seadmete voi majandusjuhataja

protsesside (ventilatsioonid, elektrisiisteem jmt)

5.2.Valmistumine olukorraks, kui dnnetus juhtub vahetunni v6i 6ppetddst vabal ajal

Tagab héiresignaali kuuldes ja
evakuatsioonimérgistust  jargides v@imalikult
kiiresti kogunemiskohta liikumise (klassid
koonduvad kogunemiskohas viimati tundi
andnud Gpetaja juurde)

klassijuhataja

ainedpetaja

Tagab dpilaste ja koolitdotajate plsimise
kogunemiskohas seni, kuni paastetdo juht annab
edasised korraldused

direktor

Oppealajuhataja

Tagab, et kogunemiskohas loetakse Opilased (le

klassijuhataja

ainedpetaja

Tagab selle, et puudujate korral tehakse koos
klassiga kindlaks, kas puudutud on kogu
péeva, keegi jai majja (tualettruumi,
raamatukokku, laks poodi)

Tagab naabrivalve: kisitakse kdigilt, kas
kaaslased, kellega oldi koos enne
evakuatsioonihdiret on kogunemiskohas

klassijuhataja

ainedpetaja

Edastab saadud andmed péastetdo juhile direktor Oppealajuhataja
5.3.Kui 6nnetus juhtub pérast tunde

Tagab héiresignaali kéivitudes hoones ringijuht

viibivate laste, ja taiskasvanute valjatoomise

evakuatsioonimérgistust jargides

Tagab, et vaba aja tegevust korraldav Opetaja ringijuht

Opetaja/ringijuht véljub ruumist viimasena,
veendudes enne, et ruumis rohkem inimesi ei
ole
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Tagab inimeste pusimise kogunemiskohas seni,
kuni paastettd juht annab edasised korraldused

direktor

Oppealajuhataja

Tagab, et kogunemiskohas loetakse nii lapsed
kui téiskasvanud ule

direktor

Oppealajuhataja

Tagab selle, et puudujate korral tehakse
kindlaks, kas on oht, et keegi jai majja

direktor

Oppealajuhataja

Tagab naabrivalve: kisitakse koigilt, kas
inimesed, kellega oldi koos enne
evakuatsioonihdiret on kogunemiskohas

direktor

Oppealajuhataja

Edastab saadud andmed péaastetdo juhile

direktor

Oppealajuhataja

5.4.Paastemeeskonnaga tehtava koostdo juhis

Néitab paéstemeeskonna sisenemisteekonna

direktor

Oppealajuhataja

Votab paastemeeskonna stindmuskohal vastu

direktor

Oppealajuhataja

Informeerib paastetdo juhti tulekahju asukohast
ja ulatusest ning inimeste

direktor

Oppealajuhataja

viibimisest ohualas

Tagab hoone skeemide olemasolu, et
vajadusel paastetdd juhile taiendavat infot anda

direktor

Oppealajuhataja

Informeerib padstetdd juhti hoonesse jaanud
inimestest ja piirkonnast, kuhu nad on jaanud

direktor

Oppealajuhataja

Informeerib paastetdo juhti sellest, millist
teed pidi jouab kbige hdlpsamalt
tulekahjukohani

direktor

Oppealajuhataja

Informeerib padstetdo juhti
tulekustutustugipunktide, ja automaatse
tulekahjusignalisatsioonististeemi keskseadme,
asutuses paiknevatest

pdlevmaterjalidest, ohtlikest ainetest ja muudest
ohtudest

direktor

Oppealajuhataja

Edastab paastetdo juhi korraldused

evakueerunud inimestele

direktor

Oppealajuhataja

On pidevalt kattesaadav paastetdo juhile objekti
kohta lisainformatsiooni andmiseks

direktor

Oppealajuhataja

Kooskdlastab direktori ja paastetdo juhiga info
ning edastab selle esimesel vGimalusel
lapsevanematele (alati, kui on toimunud
evakueerumine).

direktor

Oppealajuhataja

Suhtleb stindmuskohal meediaga

direktor

Oppealajuhataja
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5.5.Ulesanded péarast paastetoode |6ppemist

Ulesanne

Teostaja

Asendaja

Toimub kriisimeeskonna koosolek, kus
» kohandatakse tegevusplaan vastavalt olukorrale,
 jagatakse Ulesanded

direktor

Oppealajuhataja

Korraldab Gpetajate informeerimise (evakuatsiooni
pdhjus, kahjustuste ulatus, esmane info edastamiseks
Opilastele ja lapsevanematele)

direktor

Oppealajuhataja

Kutsub kokku kriisimeeskonna koosoleku, kus
otsustatakse

* edasine tegevuste korraldus,

* lapsevanemate infotunni vajalikkus.

direktor

Oppealajuhataja

Vajadusel korraldab 6petajate infotunni, et

+ anda tapsem info toimunu kohta,

» maédrata info, mida jagatakse Opilastele ja
lapsevanematele,

* korrata Ule juhised ajakirjanike suunamiseks
kdneisikute poole ning dpilaste juhendamiseks
meediaga suhtlemisel,

» anda infot edasiste tegevuste kohta,

* anda soovitused, kuidas juhtunut klassis késitleda,

» pakkuda Gpetajatele tuge.

direktor

majandusjuhataja

Votab vajadusel Gihendust kriisiabi osutava spetsialistiga
ja korraldab esmase psuihholoogilise abi osutamise.

direktor

Oppealajuhataja

6.POMMIKAHTLASE ESEME LEID

6.1.Pommikahtlase eseme leiu juhul

Ulesanne

Teostaja

Asendaja

Teavitab 112 (anda vdimalikult tapne eseme ja selle
asukoha kirjeldus)

avastaja

Annab evakueerumishéire (kui ese asub evakueerimisteel,
anna juhend ohutuks evakueerumiseks)

avastaja

» enne klassiruumist lahkumist tuleb vdimaluse
korral avada aknad;

e ruum tuleb kiiresti tle vaadata, kas seal on
tavaparatuid esemeid

ainedpetaja

klassijuhataja

Piirab pommikahtlase eseme lahitimbruse, tagab
demineerijate saabumiseni, et ohutsooni ei l&he korvalisi
isikuid

direktor

Oppealajuhataja

Votab evakueerudes kaasa Gpilaste nimekirjad (votab
Opilaste puudumiste paeviku)

klassijuhataja

ainedpetaja
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Teavitab péastetddde juhti

» evakuatsioonist;

» kas mujal koolimajas mérgati veel kahtlaseid
esemeid;

+ ventilatsiooni ja vee sulgemisest;

* elektri véljaltlitamisest;

+ sundventilatsiooni valjaltlitamisest; elektrikilbi
asukohast.

direktor

6.2.Parast turvalisuse taastamist

Ulesanne

Teostaja

Asendaja

Toimub kriisimeeskonna koosolek, kus
» kohandatakse tegevusplaan vastavalt olukorrale;
* jagatakse Ulesanded.

direktor

Oppealajuhataja

Teavitab juhtunust lapsevanemaid.

direktor

Oppealajuhataja

Korraldab dpetajatele infotunni, et
» anda paastetdotajatega kooskdlastatud info
toimunu kohta;
» maédrata info, mida jagatakse Opilastele ja
lapsevanematele;
 anda soovitused, kuidas juhtunut klassis kasitleda

direktor

Oppealajuhataja

7.POMMIAHVARDUS
Pommiahvarduse dokumenteerimise ankeet (Lisa 4)

7.1.Pommidhvarduse juhul

Ulesanne

Teostaja

Asendaja

Kogub kdne vastuvatjalt nii palju infot, kui véimalik,
palub selle ka kirja panna (nii saadud info kui Kirjeldus
helistaja ja kbne tausta kohta), vt lisa 2

direktor

Oppealajuhataja

Teavitab 112, kui dhvarduse vastuvotja seda veel ei teinud

direktor

Oppealajuhataja

Otsustab, kas

» ignoreerida dhvardust (seda saab teha ainult siis
kui oled olukorda analtiisinud ja otsuse
turvalisuses kindel (nditeks on teada saadud, kes
koolidpilastest selle &hvardus tegi vmt) muul juhul
seda vOimalust mitte kasutadal;

+ anda kohene evakuatsioonihdire;

» korraldada vaikne otsing ja vajadusel anda
evakuatsioonihdire

direktor

Oppealajuhataja

Vajadusel kutsub kokku kriisimeeskonna koosoleku, kus
otsustatakse tegevuskava ja jagatakse llesanded

direktor

Oppealajuhataja
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7.2.Evakueerumise juhis pommi&hvarduse korral

Ulesanne

Teostaja

Asendaja

Algatab evakuatsiooni

direktor

Oppealajuhataja

Evakuatsiooniteede ohutust kontrollib

Kogunemiskoha ohutust kontrollib

Annab labi valjuhdéldi korralduse enne evakueerimist
+ vOimalusel avada aknad,
+ vaadata ruum (le, kas seal on tavaparatuid
esemeid;
+ votta kaasa isiklikud esemed (see kiirendab
ruumide kontrollimist demineerijate poolt).

ainedpetaja

klassijuhataja

Juhendab labi valjuh&&ldi vdi kohapeal evakuatsiooni,
kui see ei toimu tuletorje evakueerimisplaani alusel
(kui leid asetseb evakuatsiooni teel)

direktor

Oppealajuhataja

Lllitab valja hoone sundventilatsioon
sOoklas, spordisaalis

peakokk, kehalise
kasvatuse Opetaja

Edastab paastetootajatele kooli hooneplaanid.

direktor

majandusjuhataja

Teavitab péastetdode juhti
* |Bhkeseade arvatavast asukohast;
» elektrististeemi valjaltlitamisest;
»  sundventilatsiooni valjaltlitamisest;
» elektrikilbi asukohast.

direktor

majandusjuhataja

Votab evakueerudes kaasa Opilaste nimekirjad (votab
Opilaste puudumiste paeviku)

ainedpetaja

klassijuhataja

Kogub kogunemiskohas teavet selle kohta, kas k&ik
Opilased on ohutult valjunud vdi voib keegi olla
ohutsoonis (vt lisa 2).

NB! Kooli personal peab olema kéattesaadav, kui
neid on vaja taiendavalt kisitleda.

direktor

Teavitab paastetéode juhti hoonesse jaanud inimestest
ja piirkonnast, kuhu nad on ja&nud.

direktor

Oppealajuhataja

7.3.Parast turvalisuse taastamist

Ulesanne

Teostaja

Asendaja

Korraldab pommidhvarduse t6ttu &ra jadnud tundide
toimumise.

direktor

Oppealajuhataja

Teavitab juhtunust lapsevanemaid.

direktor

klassijuhatajad
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Korraldab dpetajatele infotunni, et

» anda péastettotajatega kooskdlastatud info
toimunu kohta;

» madrata info, mida jagatakse Opilastele ja
lapsevanematele;

* anda infot dra jadnud tundide toimumise korra
kohta;

» anda soovitused, kuidas juhtunut klassis
késitleda.

direktor

Oppealajuhataja

8.OPILASE KADUMINE

8.1.Opilase kadumise juhul

Ulesanne

Teostaja

Asendaja

Kontrollib, kas juhtunust on teatatud politseisse,
vajadusel helistab 112.

klassijuhataja

ainedpetaja

Kontrollib, kes taiskasvanutest on tlejadnud dpilaste
juures.

klassijuhataja

ainedpetaja

Kontrollib, kas juhtunust on teavitatud lapsevanemaid
vBi hooldajaid, vajadusel teeb seda.

klassijuhataja

ainedpetaja

On politsei kontaktisikuks.

klassijuhataja

ainedpetaja

8.2.Kui Opilast ei leita

Ulesanne Teostaja Asendaja
Kutsub jargmise koolipdeva jooksul kokku direktor Oppealajuhataja
kriisimeeskonna, et 14bi ra&kida
» millised on edasised tegevused ja td6jaotus;
 jagatakse politseiga kooskdlastatud infot juhtunu
kohta;
» koostd0s kriisiabi osutava psiihholoogiga
mératakse info, mida tohib edastada Gpilastele ja
lapsevanematele/hooldajatele;
» korratakse tle juhised ajakirjanike suunamiseks
kdneisikute poole ning dpilaste juhendamiseks
meediaga suhtlemisel.
On valmis suhtlema meediaga. direktor Oppealajuhataja
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9.LAPSEROOV

Ulesanne

Teostaja

Asendaja

Kontrollib, kas politseid on teavitatud, vajadusel
teavitab.

klassijuhataja

Teavitab lapse seaduslikku hooldajat.

klassijuhataja

Kutsub kokku kriisimeeskonna, et labi raakida
» kas ja kui laialdast kasitlemist juhtunu vajab;
* millised on jargnevad ulesanded ja t60jaotus.

direktor

Oppealajuhataja

Korraldab infotunni, kus

 jagatakse politseiga kooskdlastatud info juhtunu
kohta;

» maédratakse info, mida tohib edastada Gpilastele ja
lapsevanematele;

» korratakse Ule juhised ajakirjanike suunamiseks
kdneisikute poole ning dpilaste juhendamiseks
meediaga suhtlemisel.

direktor

Oppealajuhataja

On valmis suhtlema meediaga.

direktor

Oppealajuhataja
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10.ONNETUS KOOLIS VOI OPPEKAIGUL

Ulesanne

Teostaja

Asendaja

Annab esmaabi.

koolidde, Gpetaja

Vajadusel helistab 112, kui seda pole veel tehtud.
Informeerib juhtunust koolidirektorit

vahetult
sindmusega
kokkupuutuv isik —
Opetaja, saatja,

lapsevanem
Tapsustab kogu dnnetusega seotud info. koolidde Klassijuhataja
ainedpetaja

Kutsub kokku kriisimeeskonna, et labi raakida direktor dppealajuhataja

» millised on Gnnetuse tagajargede ulatus;

* mis on juba ette vBetud;

 kas keegi vajab pstihholoogilist esmaabi;

+ kas lapsevanemate/hooldajate teavitamine on

vajalik;

» millised on jargnevad Ulesanded ja té6jaotus.
Otsustab edasise tegutsemise ja jagab tlesanded. direktor Oppealajuhataja
Koolimajas toimunud tdsisest Gnnetusest voi direktor Oppealajuhataja

surmajuhtumist tuleb teavitada politseid. Politsei
teavitab omakseid.
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11.0PILASE SURM

LISA 5 Kirja néidis lapsevanemate teavitamiseks dpilase surma puhul

LISA 6 Kirja néidis klassikaaslase matustest teavitamiseks

Ulesanne

Teostaja

Asendaja

Teavitab koheselt kooli direktorit.

Teate saaja

Kinnitab info.

direktor

Oppealajuhataja

Toimub kriisimeeskonna koosolek, kus
» kohandatakse tegevusplaan vastavalt olukorrale;
+ jagatakse Ulesand

direktor

Oppealajuhataja

Kutsub kokku dpetajate koosoleku, et
* teavitada Opetajaid,;
 korrata lle esmased juhised, kuidas teavitada
Opilasi;
 korrata Ule koolipdeva jatkumine ja esmased
juhised, kuidas Opilasi toetada; pakkuda
Opetajatele tuge.

direktor

Oppealajuhataja

On klassijuhatajale toeks Klassi teavitamisel ning
esmaste reaktsioonide toetamisel

direktor

klassijuhataja

Teavitab klassikaaslasi ja lahkunuga vahetult kokku
puutunud opilasi.

klassijuhataja

pstihholoog

Korraldab mélestuskogunemise (kui surmajuhtum leiab
aset enne keskpdeva, korraldatakse malestusteenistus
samal paeval, muidu jargmisel hommikul, talitust ei ole
soovitav pidada péeva 18pus).
Mélestuskogunemine:

* leinaseisak ja leinamuusika;

 direktori kdne;

* soovi korral dpilaste hiivastijatt (nt sobiv luuletus,

laul v&i muusikapala);

 soovi korral vaimuliku kdne.
Lahkunud dpilase vanemad/hooldajad vdivad soovi
korral malestusteenistusel osaleda.

direktor

majandusjuhataja

Asetab sobivasse kohta (nt fuajeesse) lahkunu foto,
kiunla (v6imalusel must lint), lilled ja/vGi sissekannete
tegemiseks mélestuste raamatu.

Avaldab kooli poolt kaastunnet lahkunu omastele
(kaastundeavaldus).

Tagab lahkunu klassikaaslastele v8imaluse radkida oma
tunnetest ja malestustest. (Lahkunu klassis pannakse
tema tlihjale koolilauale pdlema kiiinal ja vdimalusel
asetatakse korvale ka foto temast).

klassijuhataja

pstihholoog

Arutab  Klassijuhatajaga, millisel  viisil lahkunud
klassikaaslast malestada

e malestuste raamat, luuletus temast vms;

direktor

Oppealajuhataja
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e Kirja kirjutamine lahkunule v6i lahkunu
perele;
o QOpilaste koos tehtud joonistused.

Suhtleb lahkunu l&hedastega
» avaldab kaastunnet;
* raagib koolipoolsetest tegevustest;
* Kisib, kas kool saab kuidagi toeks olla;
* Kkusib perekonna soovide kohta;
» kisib luba matustel osalemiseks;
 tapsustab vajadusel matuste korralduslikke
klisimusi.

klassijuhataja

Teavitab vajadusel kogu kooliperet (vt kirja néidis lisas | direktor
4).
Kui ldhedased on nbus kaasOpilaste/Gpetajate direktor

osalemisega matustel, teavitab sellest dpetajaid suuliselt.

Kui ldhedased on nBus kaasOpilaste/Gpetajate
osalemisega matustel, teavitab sellest
lapsevanemaid/hooldajaid kirjalikult (vt kirja ndidis lisas
5).

klassijuhataja

Aitab dpetajal pilased matusteks ette valmistada ja
veendub, et keegi lastest ei laheks matustele
"ettevalmistamata"

klassijuhataja

Eemaldab pere kontaktandmed kooli infolistist.

Eemaldab pere kontaktandmed klassi infolistist.

klassijuhataja

On valmis suhtlema meediaga. direktor
Hindab dpetajate psiihholoogilise toe vajadust, vajadusel | psiihholoog
on valmis kuulama ja toeks olema, kontakte pakkuma vdi
kriisipstihholoogiga kokkuleppeid sGlmima.

Vormistab  kaskkirja Opilase kustutamiseks kooli| direktor,

nimekirjast ja Opilaspileti kehtetuks tunnistamiseks,
kustutab dpilase andmed Eesti Hariduse Infosilisteemist.

Oppealajuhataja

Tagab hilisema kriisiabi jatkumise lahkunu klassis ja
vajadusel ka teistes gruppides.
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12.0PETAJA VOI KOOLITOOTAJA SURM

Ulesanne Teostaja Asendaja
Teavitab koheselt kooli direktorit. teate saaja
Kinnitab info. direktor Oppealajuhataja
Toimub kriisimeeskonna koosolek, kus direktor Oppealajuhataja

» kohandatakse tegevusplaan vastavalt olukorrale;

* jagatakse Ulesanded.
Kutsub kokku dpetajate koosoleku, et (teemad direktor Oppealajuhataja
jaotatakse)

* teavitada Opetajaid,;

* korrata lle esmased juhised, kuidas teavitada

Opilasi;
* korrata tile koolipdeva jatkumine (koolipaeva ei
katkestata, lapsi koju ei saadeta);

* korrata tile meedia suunamine koneisiku poole;

* pakkuda dpetajatele tuge.
Lepitakse kokku konkreetsetes tegevustes direktor
(mélestuskogunemised, kaastundeavaldused, matused).
Langetab lipu poolde masti. majandusjuhataja
Korraldab mélestuskogunemise (kui surmajuhtum leiab
aset enne keskpdeva, korraldatakse malestusteenistus
samal paeval, muidu jargmisel hommikul, talitust ei ole
soovitatav pidada p&eva I6pus).
Asetab sobivasse kohta (nt fuajeesse) lahkunu foto, direktor
kiunla (vBimalusel must lint), lilled ja/vGi sissekannete
tegemiseks mélestuste raamat.
Klassijuhataja surma puhul teavitab klassi. direktor dppealajuhataja
Vajadusel teatatakse juhtunust kirjalikult ka kodudesse | direktor
vOi kutsutakse kokku lastevanemate koosolek (info
edastamine, toe pakkumine).
Avaldab kooli poolt kaastunnet lahkunu omastele | direktor Oppealajuhataja

(kaastundeavaldus).
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Suhtleb lahkunu lahedastega

* avaldab kaastunnet;

* raagib koolipoolsetest tegevustest;

* Kisib, kas kool saab kuidagi toeks olla;

* Kkusib perekonna soovide kohta;

* Kusib tootajate ja Opilaste voimalust osaleda
matustel osalemiseks;

* tapsustab vajadusel matuste korralduslikke
kisimusi.

direktor

Oppealajuhataja

Kui ldhedased on ndus kolleegide/Bpilaste osalemisega
matustel, teavitab sellest dpetajaid suuliselt

direktor

Kui ldhedased on nBus dpilaste osalemisega matustel,
teavitab sellest lapsevanemaid/hooldajaid kirjalikult (vt
Kirja ndidis lisas 5).

direktor

Hindab dpetajate psiihholoogilise toe vajadust, vajadusel
on valmis kuulama ja toeks olema, kontakte pakkuma
v0i kriisipsuhholoogiga kokkuleppeid sélmima.

direktor

pstihholoog

Eemaldab Opetaja kontaktandmed kooli meililistist.

On valmis suhtlema meediaga.

direktor

Oppealajuhataja
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13.0PILASE RASKE HAIGUS

Ulesanne Teostaja Asendaja
Tagab, et dpilasega ette tulla vdivate kriitiliste koolidde

olukordade jaoks antakse kooli to6tajatele esmaabi ja

toimetuleku juhend.

14.LAPSE FUUSILISE VAARKOHTLEMISE KAHTLUS

Ulesanne Teostaja Asendaja
Fikseerib ja dokumenteerib vigastused (piisab sdnalisest | koolidde klassijuhataja

kirjeldusest).

Koolide puudumisel v6tab tihendust kohaliku
lastekaitsespetsialistiga, kes vajadusel korraldab lapse
traumapunkti viimise vigastuste fikseerimiseks.

klassijuhataja

Radgib lapsega.

klassijuhataja

pstihholoog

Teavitab lapsevanemaid/hooldajaid.
NB! Vanemaid/hooldajaid ei tohi teavitada, kui on
vaikseimgi perevéagivalla kahtlus.

klassijuhataja

Véhimagi perevdgivalla kahtluse korral teavitab
kohalikku lastekaitsespetsialisti.

klassijuhataja

Tagab lapsele vajadusel pstiihholoogilise abi.

klassijuhataja

15.EMOTSIONAALSE VOI SEKSUAALSE VAARKOHTLEMISE KAHTLUS

Isik, kellele laps on usaldanud oma mure, pakub tuge kuulates ja dpilast radkima julgustades.
Alla 16-aastase isiku hooletusse jatmisest v6i emotsionaalse, fltsilise vdi seksuaalse
vaarkohtlemise ohvriks langemisest (v8i kui on oht, et ta selle ohvriks langeb), on seadusest tulenev

kohustus teavitada lastekaitsetalitust vdi noorsoopolitseid.
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16.ALKOHOLI, TUBAKA VOI MUU KEELATUD AINE OMAMINE

Keelatud aine(te)/eseme(te) aravotmise akt (Lisa 7)

Ulesanne

Teostaja

Asendaja

V/Otab Opilaselt keelatud aine dra ja vormistab
dokumendi, millel on kirjas miks, mida, millal, kus,
kellelt ja kes &ra vottis (vt lisa 7).

Opetaja ise ei tohi pilase kotti avada, ta tohib paluda
Opilasel seda teha.

klassijuhataja

Votab Opilaselt seletuskirja (kui 6pilane on joobes,
teavitab politseid).

klassijuhataja

Alkohoolse joogi omamise puhul joobetunnuste
puudumisel tuleb politsei teavitamine/kohale kutsumine
otsustada, kuid see ei ole kohustuslik (omamise vdi
valdamise eest sanktsioon puudub Aravdetud
alkohoolne jook antakse ule lapsevanemale/hooldajale.
Tubakatoote voi muu keelatud aine dravotmisel tuleb
teavitada kindlasti politseid (tarbimine voi
mittetarbimine pole méérav, kuna selliste keelatud
ainete omamise ja valdamise eest on seadusega ette
nahtud sanktsioonid). Aravdetud tubakatoode vdi muu
keelatud aine antakse ule politseile.

Narkootilise aine omamise kahtluse korral tuleb
teavitada politseid ja jérgida saadud korraldusi.
Joobekahtluse korral (alkohol vdi muu joovastav aine)
tuleb teavitada politseid, vajadusel kutsuda kooli
meditsiinitodtaja abi osutama.

Joobe tuvastamine on politsei padevuses. Joobe
tuvastamine alkomeetri abil koolit6taja poolt on
Oigustitihine, kuid vdib olla koolipoolseks meetmeks, kui
dpilane on ndus alkomeetri kasutamisega. Politsei saab
menetluses kasutada kooli t66taja poolt koostatud
kirjalikku valiste joobetunnuste kirjeldust.

klassijuhataja

Teavitab lapsevanemaid/hooldajaid, olenemata sellest,
kas politsei seda teeb vdi mitte. Teavitamine on hea
koost6o seisukohast.

klassijuhataja
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17.KAKLEMINE, KEHALISTE VIGASTUSE TEKITAMINE

Ulesanne

Teostaja

Asendaja

Lahutab kakluse

* annab kGigepealt suulise korralduse kaklus
IGpetada;

e kui sellele ei kuuletuta, lahutatakse kaklus
flidsiliselt sekkudes vdimalikult leebelt (ei tohi ise
Opilast luta vms). Sekkumise dle otsustades tuleb
hinnata, kas sekkumisel p&hjustatav vdimalik
vigastus on véiksem vdi suurem kui need
vigastused, mis voiksid tekkida siis, kui kaklust ei
lahutata;

* kui kaklust lahutada ei 6nnestu voi see on
sekkujale ohtlik, kutsub abi vdi teavitab politseid
numbril 112

Esimene ldhemalolev
taiskasvanu

Kutsub vajadusel koolide voi Kiirabi. Esimene
lahemalolija
Fikseerib ja dokumenteerib vigastused. Koolide koolidde klassijuhataja

puudumisel kutsub vajadusel Kiirabi vdi organiseerib
Opilase traumapunkti viimise vigastuste fikseerimiseks
ja dokumenteerimiseks.

\/0tab osalejatelt kirjalikud seletused.

klassijuhataja

Teavitab lapsevanemaid

klassijuhataja

Tdsisema juhtumi puhul teavitab politseid.

klassijuhataja

Vajadusel korraldab kriisimeeskonna koosoleku, kus
otsustatakse

* Kkas ja kuidas teavitada kooliperet;

* Kkas ja kuidas kasitleda juhtunut edasi;

* kas ja kuidas teostada jéreltood

direktor

dppealajuhataja

18.VARASTAMINE, ESEMETE RIKKUMINE, VALJAPRESSIMINE

Ulesanne

Teostaja

Asendaja

Eraldab lapsed omavahel vGimalikult objektiivsete
seletuste saamiseks.

klassijuhataja

Votab lastelt vdimalikult kiiresti kirjalikud seletused.

klassijuhataja

Teavitab lapsevanemaid.

klassijuhataja

Teavitab politseid.

klassijuhataja
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19.NAKKUSOHT KOOLIS

NB! Toidumirgituse ja haiguse kiire leviku kahtlusest vdi haiguse kiirest levimisest teavitab kooli
meditsiinitodtaja viivitamatult Terviseameti kohalikku esindust: Terviseamet, Paldiski mnt 81, Tallinn
10614, tel. +372 7943500

19.1.Ennetusmeetmed

lapsed ei kasutaks teiste laste prille, joogipudeleid, lusikaid vms;

kohides ja aevastades tuleb nina ja suu katta salvratiga;

kasutatud salvratik tuleb kohe péarast kasutamist dra visata ja pesta kéed seebiga;
pesemata katega ei tohiks puudutada vdi hddruda silmi;

kési peab pesema tihti, pesema peab korralikult, vahemalt 15-20 sekundi jooksul;
kési peab kuivatama soovitavalt paberrétikuga ;

haiguskahtlusega lapsed peavad olema vabastatud sporditundidest.

19.2.0ppetdo ja dppimisaeg epideemia tingimustes

Oppetdd vdi dppimisaeg on epideemia (nakkushaiguste puhang, mis nduab ulatuslike nakkustdrje
meetmete kasutamist) tingimustes koolis korraldatakse jargmiselt:

Tuleb vahendada massilrituste, huviringide ja muu Uhistegevuse labiviimist, eriti kinnistes
ruumides.

Tagada véahemalt 1-meetrise distantsi vdimalus Gpilaste vahel klassiruumis. Kui ei ole vdimalik,
siis vBimalusel lihendada tundide pikkust.

Epideemia ajal anda v8imalus riskirtihma kuuluvatel lastel ja Gpetajatel jadda koju voi leida neile
vBimalus kodus dppimiseks/tédtamiseks.

Taiustada koostood lapsevanematega, selgitades, et haigena koolis kdimine kurnab organismi ja
haigestunu ohustab nakatumisega ka teisi.

Lapsevanemad ja pedagoogid peavad podrama tdhelepanu laste terviseseisundile.
Gripiepideemia ajal haigusnahtudest nohu, kéha, palaviku v6i kurguvalu vahemalt kahe tunnuse
Uheaegsel esinemisel on pdhjust laps koju jatta vdi saata haigustunnustega laps kooli
meditsiinitdotaja vOi perearsti juurde.

Haigusnahtude ilmumisel dppeprotsessi ajal leida vBimalus haigestunu ajutiseks eraldamiseks
teistest kuni haige raviasutusse voi koju saatmiseni.

Kui haigussiimptomitega last ei ole voimalik teistest eraldada, tuleb haigele ette panna kirurgiline
mask.

Haiguskahtlusega patsiendiga kokku puutuvate inimeste arv tuleks viia miinimumini.

On oluline, et iga haigestunu (kooli personal, laps) jadks koju kuni tervenemiseni. Laps v8ib
kooli tagasi tulla, kui palavikku ei ole olnud vahemalt 24 tundi.

19.3.Kooli sulgemine epidemioloogilisel ndidustusel

Epideemia korral vGib kooli sulgeda. Sulgemisel I&htutakse epidemioloogilisest olukorrast nii riigis kui
ka konkreetses maakonnas voi vallas. Sulgemisettepanek tehakse iga konkreetse kooli jaoks eraldi.
Koolide sulgemise variandid:

1. kool suletakse kbrge haigestunute arvu tottu;
2. kool suletakse kui registreeritakse raske kuluga haigusjuhte, eriti laste seas.
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,Nakkushaiguste ennetamise ja torje seaduse” (RT | 2003, 26, 160) § 28 alusel v8ib kooli ajutiselt
sulgeda linnapea ning ka nimetatud asutuse juht parast kooskdlastamist Terviseametiga.

20.O0PETAJATE JA TEISTE KOOLI TOOTAJATE TEGEVUS HADAOLUKORRAS

Juhtum

Opilase tegevus

Koolitéotaja tegevus

Tulekahju

Tegutse vastavalt Uldisele
tuleohutusjuhendile

Tegutse vastavalt Uldisele
tuleohutusjuhendile

Onnetused &pilase voi

taiskasvanuga (naiteks
teadvuse
kadu/kukkumine)

* Helista 112

» Otsi koolitdttaja abi

+ Ara muuda kannatanu
kehaasendit

» Kui oskad, alusta esmaabi
andmist

* Hinda olukorda

* Helista 112

* Alusta esmaabi andmist voi otsi
esmaabi andja

+ Opilase puhul informeeri
klassijuhatajat

» Kilassijuhataja informeerib
lapsevanemat

» Informeeri direktorit, 6ppealajuhatajat

vBi majandusjuhatajat

Rasked vigastused
/traumad (suured
verejooksud,
luumurrud)

* Helista 112

» Otsi abi

* Peata verejooks

+ Ara muuda luumurru
puhul kannatanu
kehaasendit

* Peata verejooks

+ Ara muuda luumurru puhul kannatanu

kehaasendit

» Vajadusel helista 112

+ Opilase puhul informeeri
klassijuhatajat

+ Klassijuhataja informeerib
lapsevanemat

» Informeeri direktorit, 6ppealajuhatajat

vOi majandusjuhatajat

Opilase surm koolis

* Helista 112
e Teavita monda
taiskasvanut

* Helista 112

» Teavita direktorit, Gppealajuhatajat voi

majandusjuhatajat

Koolitétaja surm
koolis

* Helista 112
e Teavita mdnda
taiskasvanut

* Helista 112

» Teavita direktorit, 6ppealajuhatajat voi

majandusjuhatajat

Opilase surm
véljaspool kooli

* Teavita direktorit, Gppealajuhatajat

vOi majandusjuhatajat

Koolitgttaja surm
véljaspool kooli

* Teavita direktorit, Gppealajuhatajat

vBi majandusjuhatajat

Lapsevanema surm * Teavita direktorit, Gppealajuhatajat
vBi majandusjuhatajat
Opilase voi * Helista 112 * Helista 112

taiskasvanu suitsiid

* Teavita monda
taiskasvanut

* V0Bimalusel anna esmaabi

» Teavita direktorit, Gppealajuhatajat voi

majandusjuhatajat
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Kooli territooriumilt
véljaspool toimunud

» Helista 112
» Kui oskad, anna esmaabi

Helista 112
Alusta esmaabi andmist

onnetusjuhtum + Teavita monda » Teavita telefoni teel kooli direktorit

(ekskursioonil, matkal, taiskasvanut vGi dppealajuhatajat

véljasBidul)

Tulistamine * Helista 112 (kui ei saa » Helista 112 (kui ei saa radkida, jata
raakida, jata kdne kdne avatuks, lootuses et teave sinu
avatuks, lootuses et teave asukohast ja toimuvast jduab
sinu asukohast ja paasteametisse, voimalusel saada
toimuvast jouab sénum)
paasteametisse, » VGimalusel vii hoonest eemale teised
vBimalusel saada sGnum) Opilased

» Sailitarahu * VVoimalusel teavita direktorit,
*  Voimalusel ara suhtle Oppealajuhatajat voi
tulistajaga ega drrita teda majandusjuhatajat

Végivaldne » Teavita taiskasvanut  Piila sissetungijat rahustada

sissetungija

+ Siilitarahu

» Vdimalusel dra suhtle
sissetungijaga ega arrita
teda

Vajadusel kutsu abi

Vajadusel helista 112

Teavita direktorit, dppealajuhatajat voi
majandusjuhatajat

Véagivaldne dpilane

« Teavita taiskasvanut
e Piida v6imalusel olukorda
lahendada

Pulia vagivallatsejat korrale kutsuda
Teavita klassijuhatajat
Klassijuhataja informeerib
psuhholoogi, sotsiaalpedagoogi, kes
tegelevad juhtumiga

Klassijuhataja informeerib
lapsevanemat

Klassijuhataja teavitab direktorit,
Oppealajuhatajat

Opilase kadumine

+ Teavita taiskasvanut

» Teavita lapsevanemaid

» Teavita politseid,
helistades 112

Teavita lapsevanemat ja politseid,
helistades 112
Teavita direktorit v8i Gppealajuhatajat

Suitsetamine

Teavita direktorit,
Oppealajuhatajat

Toimi vastavalt dokumendile
»Suitsetamisvastase t60 pohimotted™

Alkoholi ja Teavita kahtlusest klassijuhatajat | Teavita sotsiaalpedagoogi, kes informeerib
narkootikumide lapsevanemaid, direktorit, 6ppealajuhatajat,
tarvitamine politseid

Avarii » Otsi koolitootaja/abi * Hinda olukorda

(elektrikatkestus,
internetikatkestus,
veeavarii, varing,
liiklusavarii,
kiitteavarii ja teised
avariid)

+ Ara muuda kannatanu
kehaasendit

» Kui oskad, alusta esmaabi
andmist

Helista 112

Alusta esmaabi andmist vGi otsi
esmaabi andja

Informeeri direktorit, Gppealajuhatajat
vBi majandusjuhatajat
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20.1.Juhiseid Opetajale

» Ole lastega koos, éra jata Gpilasi Uksi.

« Anna ainult tdest, faktipdhist informatsiooni toimunust. Ara edasta kinnitamata teateid.
 Kui sul on mingil pdhjusel raske uksi raékida, kutsu endale appi kolleeg vdi kriisigrupi liige.
+ Ole tahelepanelik riskidpilaste suhtes. Nad vajavad kiiret individuaalset psiihholoogilist abi.
+ Aita Opilastel taastada enesekontroll ja rahuneda.

» Ole oma kaitumisega Opilastele eeskujuks.

21. TURVALISUS OPPEKAIKUDEL JA KOOLI/KLASSI VALJASOITUDEL

Oppekaik ja véljas6it opilastega algavad selle hoolika planeerimisega. Sisuka programmi kdrval on
véga oluline poorata tdhelepanu ka selle turvalisusele. Kdigi muude praktiliste lesannete kdrval (bussi
tellimine, programmi koostamine jne) tuleks enne teele asumist anallisida ka sellega kaasnevaid
turvalisuse riske ja koostada tegevuskavad tegutsemiseks v@imalike dnnetusjuhtumite korral.
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LISA 1. Riskianaltis

Kriisiolukord, Kriisiolukorra pdhjused Mida on juba tehtud riskide
mille tekkimise maandamiseks
tGendosust
hinnata
1 | Tulekahju » Tuleohutuse eeskirja rikkumine, » Hoone on kaitstud automaatse

tuleohutusnBuete mitte taitmine
« Lahtise tule kasutamine
(kuinlad)

tulekahjusignalisatsioonisusteemiga
* Tulekahju ennetamine ja tuleohu
instrueerimise pidev l&bi viimine
+ Opilastega dppefilmi (tulekahjust)
labivaatamine ja selle le arutlemine
+ Oppeevakuatsiooni 1abi viimine

2 | Pommiahvardus

» Pstdhiliselt haigete inimeste
(lapsevanemate, taiskasvanute)
kaitumine.

» Kiusamine, dpilaste
rahulolematus mingi situatsiooni
kohta, millega dpilane pole ndus

* Vestlused klassijuhataja tunnis koos
noorsoo politsei esindajaga ja
psuhholoogida

* Elust néidete ule arutlemine

3 | Lohkeseadeldise
oht ja muu
plahvatusoht

» Pirotehnika kattesaadavus
» Kadrgenenud huvi I8ikeainete ja
kattesaadavuse vastu

+ Kilassijuhataja tunnis vestlus
pirotehnika kasutamise ja kooli toomise
keelustamisest

» Elust néidete ule arutlemine

4 | Akkriinnaku
ahvardus

* Terroristide, psuthiliselt
haigete vdi tasakaalutute
inimeste tungimine kooli

* Hairenupu kasutamine

* Vestlused klassijuhataja tunnis koos
noorsoopolitsei esindaja ja
psuhholoogiga

+ Elust néidete (le arutlemine

5 | Akkriinnak

* Terroristide, psuthiliselt
haigete v0i tasakaalutute
inimeste tungimine kooli

» Hairenuppu kasutamine

* Vestlused klassijuhataja tunnis koos
noorsoopolitsei esindaja ja
psuhholoogiga

+ Elust néidete (le arutlemine
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LISA 2. Akkriinnaku dhvarduse dokumenteerimise ankeet

Jaa rahulikuks! Proovi vestlusest saada maksimaalselt infot, &ra ise telefonikdnet I6peta!

Kone vastuvatu aeg (kuupéev/kellaaeg)

Mil viisil vBib riinnak toimuda (kirjeldada/tsiteerida ahvarduse teksti)?

Millal rinnak toimub (kuupéev/kellaaeg)?

Kus riinnak toimub (aadress, objekti nimetus, asukoht)?

Kes on rlindaja (kui on teada isik, siis lisada nimi, siinniaeg, kontaktid jms)? Kui on teada riindaja
isikukirjeldus, siis lisada ka see.

Milliseid vahendeid riindaja vOib kasutada (relvad, suttevahendid jm — kirjeldada nii tapselt kui
vBimalik)?

Kas riindaja on siindmuskohal?

Mis on riindaja tegevuse eesméark?

Helistaja asukoht, nimi, telefoninumber:

Kdne vastuvotmise kuupéev ja kellaaeg:

Kdne vastuvdtja nimi ja kontaktandmed:

HELISTAJA ISIK: mees naine tdruk poiss
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LISA 3. Kogunemiskohta joudnute kontroll-leht

Klass | Opetaja Kogu Puudu Voib Mérkused
viibida
ohutsoonis

1

2

3

4

5

6

6.P

7

8

9
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LISA 4. Pommidhvarduse dokumenteerimise ankeet

Kone vastuvotu aeg (kellaaeg, kuupdev) L,

Kus l8hkeseadeldis asub (t4pne aadress, objekti nimetus, asukoht)?

Milline 18hkeseadeldis valja néeb (suurus, kuju, materjal jne.)?

Kuidas kaivitub?

Millal pomm plahvatab (kuupaev/kellaaeg)? ... Lot

Millal ja kes selle pani?

Milline on pommipanemise eesmark, taotlused, nGudmised?

Helistaja nimi ja telefoni number, millelt helistatakse?

1. Helistaja isik: * mees * naine * tudruk * poiss * laps, * tdpsemalt ei oska hinnata. Oletatav vanus

2. Mis keeles radkis? * eesti * vene * inglise *muu
3. Kas helistaja haal oli teile tuttav? *jah *ei

4. Kui jah, siis keda see meenutas?

5. Iseloomustada helistaja kdnet (margi sobivad): * kiire * aeglane * selge * kogelev *vanduv *
moonutatud * seosetu * segane * erutatud * nutune * muu

6. Taustahelid:
* inimhaaled * muusika * liiklusmira * kontor * t6ostus * itsitamine

7. Kone kokkuvote:

8. Kas on objektil, asutusel voi monel asutuses todtaval isikul eelnevalt esinenud (pommi)&hvardusi?

Taitja nimi, kuupdev, kellaaeg, telefoni nr.

................................. O PP PP PRR PRV
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LISA 5. Kirja naidis lapsevanemate teavitamiseks opilase surma puhul

Va lapsevanemad
Teatame kurbusega, et meie seast on lahkunud meie kooli ........ klassi opilane

...................................... oleme leinas KOOS  .oooeiiiiiiiii e,

vanematega.

Kaasopilase surm puudutab meid ka siis, kui lahkunu ei ole olnud l&hedane s6ber. Seepérast voib teie
laps vajada tuge leinas voi lihtsalt rahulikku vestluspartnerit, kellega arutada elu tdsistel teemadel.
Laste reaktsioonid leinale on mitmekesised ja ei pruugi avalduda kohe. Lapse leina valjendamine ei
piirdu tksnes nutmisega, vGimalusi leina kogeda ja véljendada on mitmeid — juhtunu motetest
valjatérjumine, viha lahkunu, teiste v8i enda suhtes, apaatia, dng, sultunded, tulevikupessimism ja
palju muud. Oma last aidata saate lubades tal oma tunded l&bi elada.

Selleks:

Lubage lapsel raakida, kui ta seda soovib ja nii nagu ta seda soovib.

Votke lapse juttu tdsiselt. Olge valmis kuulama ka kdige hullemat.

Oppige taluma vaikust ja pisaraid.

Podrake tahelepanu sellele, mida laps titleb. Arge mdelge vdimalikele vastustele enne, kui ta on
oma jutu I&petanud. Vastake just lapse kiisimustest lahtuvalt.

Lapsel on vaja rohkem aega.

Lapsel on vaja abi enda véljendamiseks, ta vajab sdnu. Aidake teda.

Lapsel on vaja eakohaseid selgitusi.

Laps soovib ikka ja jalle kiisimusi esitada. Olge kannatlik ja valmis vastama.

Andke eakohast infot, pidades meeles lapse vanusega seonduvat maailmamaistmist, seletused
peavad olema kergesti mdistetavad.

Vaikimine ei ole lapsele abiks, see votab dra vdimaluse oma leina kellegagi jagada.

Arge varjake oma tundeid, arvates, et see kergendab lapse kaotusvalu. Tunnete varjamine vdib
jatta lastele mulje, et vanemad on unustanud v6i et neile ei 1&ahe juhtunu korda.

Hoolitsege ka enda eest! Toimetulev vanem on parim tugi oma lapsele.

* Koolis toimub mailestuskogenemine .......................... s e milestuseks saab
tuna lilli ...
Kui vajate lisainformatsiooni vOi saame kuidagi aidata, palun helistage
Kuupaev

Kooli nimi / kooli juht / klassijuhataja
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LISA 6. Kirja naidis klassikaaslase matustest teavitamiseks

Va lapsevanemad
Teatame kurbusega, et meie Kooli Opilase .......o.oovviiiiiiiiiiiiiiii e
drasaatmine toimub ... (kuupéev) ....oovviiiiiiii

(koht)
..................................... vanemad ootavad hiivasti jatma koiki klassikaaslasi ja sOpru. Osalemine
matustel on vabatahtlik.

Lugupidamisega
Direktor Klassjuhataja
(Kui perel on erisoove, nditeks seoses lilledega, oleks vajalik ka see teave kirjale lisada.)

Kui klassi osalemist ei soovita, siis edastada vastav teade:

Va lapsevanemad

Teatame kurbusega, et meie kooli Opilase .........cooiiiiiiiiiiiii
drasaatmine toimub ...........coeviiiiiiiiiiii (kuupéev).

Me austame vanemate soovi koolikaaslaste matustel mitteosalemise osas ning jatame sel paeval
........................... ga hiivasti klassis. Hiivastijdtu juures on meile toeks

Lugupidamisega

Direktor Klassjuhataja
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RISTI KOOL

LISA 7. Keelatud aine(te)/eseme(te) aravotmise akt

Kool: Klass:

Isiku andmed, kellelt aine(d)/ese(med) ara voetakse
Nimi:
Kuupaev:
Koht:

Ara voetav(ad) aine(d)/ese(med):

Aine(te)/eseme(te) aravotmise pdhjus:

Aine(d)/eseme(d) vdttis ara
Nimi:

Ara vdetud aine(d)/ese(med) on iile antud
Nimi:
AllKiri:
Kuupaev:
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